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CEDULA DE IDENTIFICACION DE PUESTOS OPERATIVOS DEL SECTOR AUXILIAR

TITULO DEL PUESTO: ABOGADO DICTAMINADOR |
TIPO

GENERAL [] CONFIANZA

GRUPO RAMA NIVEL
PUESTO SALARIAL

MISION: Realizar el analisis de expedientes juridicos conforme a Derecho proceda, emitiendo el dictamen
correspondiente

FINALIDADES PRINCIPALES:

Integrar y analizar los expedientes de investigacion, declaraciones y pruebas aportadas, que le permitan atender los asuntos legales.
Proporcionar asesoria juridica al personal del Organismo que lo requiera, a fin de atender los asuntos legales

Participar en comités de adquisiciones de bienes y servicios, a fin de verificar la documentacion legal de proveedores

Vigilar el cumplimiento de contratos celebrados con proveedores y servidores publicos, a fin de aplicar las sanciones y rescisiones
respectivas.

Revisar, determinar y aplicar procesos administrativos de ejecucion, a fin de fijar el pago de fianzas, rescision de contratos o establecimiento
de convenios

Participar en la integracion y contestacion de demandas laborales y dar continuidad en los procesos legales.

Elaborar dictamenes sobre acciones legales que deberan comprenderse en cada caso

Informar periédicamente a su jefe inmediato sobre el avance de los asuntos legales que le sean encomendados.

Mantener actualizados sus conocimientos tedricos y practicos, que le permitan desarrollar eficientemente su trabajo.

Y demas actividades inherentes al puesto.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:
53 ARIOS MASCULINO [_] FEMENINO [_] INDISTINTO INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:
LICENCITURA. ACORDE CON LAS FUNCIONES DEL AREA
EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: S Nno [ ]

NO[ | sSI[1]ANOS OCASIONALMENTE FRECUENTEMENTE [ |
PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
AUXILIAR JURIDICO JEFE B DE PROYECTO

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA:
SUSTITUYE:

DGP-DPS-SA



